INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultura! y Fortalecirniento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache.

Estimado senor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Melissa Patiola Bajxdc Farelo Cut: 2954 68912 0305

Ndmero de contrato: DGDCFC-¢29-868-2023 i Acuerdo Ministericil: 1080-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos . Nit del Contratista: 9035669-1

Namero de Factura: 2847623231 Serie: E16552F2

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: Mes de Diciembre 2023
Monto Total del Contrato Q17,606.45 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 3112/2023
Unidad Administrativa donde presta  Departamento Administrativo de

los servicios: Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete @ prestar sus servicios para el Departamento Administrativo de

Administracién y Finanzas de la Direccién General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas, con dedicacion y diligencia y con arregio o las prescripciones de la ciencia de la cual es
profesional, en ia prestacion de los servicios que se describeri a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas. (segan Clau.ula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en requerir las cotizaciones de bienes y servicios necesarios para las actividades de la Direccién General de Desarrollo Cultural y

a) Fortalecimiento de las Culturas.

b) Apoyé en la actualizacién de las bases de datos de proveedores de la Direccidén General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

9 Apoyé .en Iq’revisién y conformacién de expedier_\tes de .pr‘oueeuores con la documentacién de respaldo necesaria para su liquidacién,
de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

d) Apoyé en la revision y anal}sis. de expedientes del servicio de arrenacinientos para su conformacion, de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

m Apoyé en el acompanamiento a proveedores para la redaccion de las facturas de servicios prestados, de la Direccién General de

Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Cuituras,

Melissa Pahola Bajxdc Farelo Lic. Diego Oswaldo Barrios Ardiano

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Cuatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Director Ceneral

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Melissa Pahola Bajxéac Fareio CUL: 2054 68912 0305
Niémero de contrato: DGDCFC-029-868-2023 Acuerdo Ministerial: 1080-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratistar: 9035669-1

Ndmero de Factura: 2847623231 Serie: E16552F2
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q17,806.45 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde Departamento Administrativo de

presta los servicios: Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios para el Departamento Administrativo de

Administracion y Finanzas de la Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las
Culturas, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es
profesional, en la prestacién de los servicios que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino tnicamente enunciativas. (segn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)  Se logrd el apoyo en requerir 63 cotizaciones de bienes y servicios necesarios para las actividades de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

b)  Se logré el apoyo en la actualizacién de las bases de datos de proveedores nuevos y antiguos de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

©)  Se logré el apoyo en la revisién y conformacién de 67 expedientes de proveedores con la documentacién de respaldo necesaria
para su liquidacion, de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

d)  Se logré el apoyo en la revision y analisis de 36 expedientes del servicio de arrendamientos para su conformacién, de la Direccién
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturcs.

e)  Se logrd el apoyo en el acompafamiento a 65 proveedores para la redaccién de las facturas de servicios de alimentacién,
hospedaje, mobiliario, impresién y adquisicién de insumos varios, de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas.

Melissa Pahola Bajxéc Farelo Lic. Diego Oswaldo Barrios Ardiano
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seglin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Melissa Pahola Bajxdc Farelo CUl: 20954 68912 0305
Numero de contrato: DGDCFC-029-868-2023 Acuerdo Ministerial: 1080-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 9035669-1

Namero de Facture: 2847623231 Serie: E16552F2
Honorarios Mensuales: 06,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato 017,806.45 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde Departamento Administrativo de

presta los servicios: Administracién y Finanzas

Objetivos del Contreto: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios para el Departamento Administrativo de

Administracién y Finanzas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es
profesional, en la prestacion de los servicios que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Apoyé en requerir las cotizaciones de bienes y servicios necesarios para las actividades de la Direccién General de Desarrollo

@ Cultural y Fortalecimiento ¢: las Culturas.
Apoyé en la actualizacién de las bases de datos de proveedores de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
b) de las Culturas.
Apoyé en la revision y conformacién de expedientes de proveedores con la documentacién de respaldo necesaria para su
9 liquidacion, de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
@ Apoyé en la revision y analisis de expedientes del servicio de arrendamientos para su conformacién, de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
o Apoyé en el acompaiamiento a proveedores para la redaccién de las facturas de servicios prestados, de la Direccién General de

Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Melissa Pahola Bajxac Farelo Lic. Diego Oswaldo Barrios Ardiano

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)
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